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BRI

UNINDO FORCAS PARA TRANSFORMAR

ANEXO - 1|
TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletrénico n° 06/2024
Processo n° 07/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1  Contratagdo de empresa especializada para locagcdo de software para
sistema integrado para processo legislativo eletrénico e digital em plataforma
web com protocolo web; votagado eletronica; diario oficial; certificados digitais;
incluindo a prestacao de servigos técnicos correlatos, implantacdo do sistema,
migragcdo e conversao de dados, suporte técnico especializado, treinamento,
servicos de manutengdo corretiva, evolutiva e adaptativa para atender as
necessidades da Camara de Vereadores de Matao/SP, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Servigos incluidos, com o acordo de nivel de servigo (SLA), de suporte
técnico, migragao de dados, treinamento inicial e cadastro e inser¢ao de todos

os dados no sistema legislativo provenientes de softwares legados.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER VALOR
TOTAL

(12 meses)

Licenca mensal de uso de software para
sistema integrado para processo legislativo
eletrénico e digital em plataforma web com
protocolo web; votagao eletrénica; diario oficial;
certificados  digitais; / Implantacdo /
Treinamento

27502 | R$52.823,90

1.2.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposi¢gdes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposicoes deste Termo de Referéncia.
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1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como
comum(ns), uma vez que podem ser facilmente definidos no edital por meio de
especificacoes objetivas e caracteristicas usuais de mercado.

1.3. A Resolugao n° 001/2024, que regulamenta as contratagdes publicas no
ambito da Camara Municipal de Matdo pode ser acessada pelo link:
https://legislacaodigital.com.br/Matao-SP/Resolucoes/1-2024

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, contados do(a)
Assinatura do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O servigo é classificado como continuado, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMFNTA(;I\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A descricdo da necessidade da contratacao, encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (item 2), apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagées Anual,
conforme consta das informacdes basicas desse Termo de Referéncia e no
Estudo Técnico Preliminar (ltem 11).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigédo da solugdo como um todo abrange a Contratagdo de empresa
especializa para locagcdo de software para desmaterializacdo de documentos
fisicos; sistema integrado para processo legislativo eletrénico e digital em
plataforma web; votagao eletrénica; diario oficial; certificados digitais; protocolo
e protocolo web; aplicativos 1I0S e Android; incluindo a prestagao de servicos
técnicos correlatos, implantacdo do sistema, migragdo e conversdo de dados,
suporte técnico especializado, treinamento, servicos de manutencgao corretiva,
evolutiva e adaptativa para atender as necessidades da Cédmara de Vereadores
de Matao/SP, conforme especificacoes técnicas descritas no Memorial
Descritivo - Anexo i
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Subcontratagao

4.1.1. Sera permitida a subcontratacdo de Data Center para hospedagem dos
dados.

4.2. Da Prova de Conceito

4.2.1. Sera realizada verificagdo de prova de conceito do objeto para averiguar
se a Solugao de TIC apresentada pela Licitante detém os requisitos minimos
necessarios para realizagao dos servigcos a serem contratados, de acordo com
as funcionalidades, procedimentos e critérios objetivos descritos no nesse Termo
de Referéncia.

4.2.2. Declarado o vencedor provisorio da licitacdo, sera agendada data para
ocorrer a prova de conceito do sistema visando analisar o atendimento das
exigéncias contidas no Termo de Referéncia.

4.2.3. A Prova de Conceito ocorrera na fase de julgamento e sera realizada em
até 10 (dez) dias corridos, contados da declaragdo como vencedora da fase de
lances, em relagao ao licitante provisoriamente vencedor, ficando assegurada a
presenca das demais licitantes na apresentagao.

4.2.4. A apresentagcao do referido Sistema podera ocorrer fisicamente no
Plenario da Camara Municipal ou de forma remota por videoconferéncia,
conforme preferéncia do licitante provisoriamente vencedor. Em ambos os
casos, a apresentacao sera acompanhada por uma Equipe Especial de Apoio
composta por servidores nomeados por portaria, 0os quais assistirdo a sessao de
amostragem e emitirdo parecer favoravel ou desfavoravel quanto ao
atendimento dos requisitos constantes no Anexo Il. Sera assegurada a
possibilidade de participagao dos interessados, seja presencialmente ou através
de meios eletrénicos.

4.2.5. Todas as ocorréncias durante a analise e avaliagdo do sistema integrado,
além das decisdes tomadas pela comissao, serdo lavradas em atas, que serao
disponibilizadas posteriormente no site da Camara Municipal de Matao/SP.

4.2.6. A “NAO CONFORMIDADE” com o percentual minimo exigido no Anexo |
resultara na DESCLASSIFICACAO da licitante.

4.2.6.1. Neste caso, uma vez nao aceita a prova de conceito e, portanto, ndo
adjudicado e homologado o objeto, reabrir-se-a sesséo publica para a retomada
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do procedimento licitatorio, com as demais proponentes, segundo a ordem de
classificagdo, em continuidade ao procedimento licitatério, em harmonia com o
Principio da Eficiéncia.

4.2.7. Eventual insurgéncia contra a ndo aceitagao da prova de conceito dar-se-
a por meio da interposigao de recurso, durante a fase recursal da licitagao.

4.2.8. No Anexo Il constam as demais exigéncias e regras para realizagéo e
julgamento da Prova de Conceito.

4.2.9. Da Obrigatoriedade de Cumprimento Integral do Termo de Referéncia
e Memorial Descritivo

4.2.9.1. A aprovagao na Prova de Conceito, conforme as regras estabelecidas,
nao implica em atestado de total prontiddo ou adequacgao do sistema para fins
de execucgao contratual, nem exime a licitante vencedora da obrigacdo de
cumprir integralmente todas as exigéncias previstas no Termo de Referéncia e
no Anexo Ill (Memorial Descritivo).

4.2.9.2. A Prova de Conceito sera utilizada como uma verificagao preliminar,
focando em alguns itens selecionados para garantir o atendimento dos requisitos
minimos. Assim, eventuais itens ndo contemplados na Prova de Conceito, bem
como aqueles previstos no Termo de Referéncia e no Anexo lll, deverdo ser
integralmente implementados e operacionais no prazo maximo de 90 (noventa)
dias, contados da assinatura do contrato.

4.3. Garantia da contratacao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, face ao baixo valor e complexidade da
contratagao.

4.4. Vistoria

4.41. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execugao dos servigos.

4.4.1.1. Em que pese nao seja obrigatéria a realizagao de vistoria, fica facultado
as empresas interessadas a realizagao de vistoria nas dependéncias da Camara,
com o intuito de conhecer as caracteristicas do local e dos equipamentos de Tl
e estrutura da qual dispde o érgéo.

4.4.1.2. As empresas interessadas em realizar a vistoria deverdo agenda-la
previamente pelo seguinte telefone: 16-3383-1033.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Execugao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Os sistemas deverdo estar devidamente implantados e em pleno
funcionamento em até 30 (trinta) dias apos a emissdo da Ordem de Servigos
pela Administracio.

5.1.2. O prazo para a migragao total dos dados sera de até 90 (noventa) dias,
contados a partir da emissdo da Ordem de Servigos pela Administragao.

5.1.3. Os prazos para a implantacdo dos sistemas e migracdo dos dados
referidos nos itens 5.1.1 e 5.1.2 poderdo ser prorrogados, desde que a
Contratada apresente formalmente o pedido de prorrogagao antes do término do
prazo original, com a devida justificativa. A decisao sobre a prorrogagao sera de
competéncia exclusiva da Administragdo, que avaliara a justificativa e
determinara a concessao ou nao do novo prazo.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos poderao ser prestados no enderegco da Camara de Matao (Av.
Padre Nelson, 859, Centro, Matao / SP - CEP: 15990-350) ou de forma remota,
caso seja possivel.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios. Nao
sera de responsabilidade da CONTRATANTE a aquisicdo, manutencao ou
disponibilidade de quaisquer sistemas, equipamentos ou hardwares adicionais
para o funcionamento do sistema, os quais deverao operar em ambiente virtual.
A responsabilidade pela infraestrutura, incluindo o data center, sera inteiramente
da Contratada.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. O sistema podera ser acessado e utilizado por aproximadamente 33 (trinta
e trés) operadores simultaneos, sem limite de usuarios, com a possibilidade de
substituicdo ou inclusdo de novos usuarios conforme necessario.
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5.4.2. A CONTRATADA sera responsavel pela migragdo do banco de dados da
Secretaria Legislativa da Camara, do sistema atualmente utilizado, fornecido
pela empresa Webline Sistemas, podendo abranger dados desde o ano de 1986.
O banco de dados da Camara de Matao possui as caracteristicas e Entidade-
Relacionamento constantes no Anexo VI — Banco de Dados.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133,
de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Treinamento para Utilizagao do Sistema

5.6. Objetivo: A contratada compromete-se a realizar um treinamento presencial
para até 33 (trinta e trés) funcionarios da Camara Municipal de Matao durante
a fase de implantagdo do sistema, visando capacitar os colaboradores na
utilizagao e gestao do sistema fornecido. Posteriormente, durante a execugéao do
contrato, podera haver a necessidade de treinar mais funcionarios, e a
contratada devera estar apta a fornecer treinamento adicional conforme
necessario.

5.7. Local: O treinamento devera ser realizado nas dependéncias da sede da
Camara Municipal de Matao (Av. Padre Nelson, 859, Centro, Matédo / SP - CEP:
15990-350), para garantir que o conteudo seja aplicado diretamente ao ambiente
e processos especificos da instituicéo.

5.8. Carga Horaria: O treinamento terd uma carga horaria minima de 16
(dezesseis) horas, permitindo uma cobertura completa e detalhada dos aspectos
operacionais e funcionais do sistema. A carga horaria deve incluir tanto teoria
quanto atividades praticas para assegurar a efetiva compreenséo e aplicagao do
sistema.

5.9. Conteudo: O conteudo programatico do treinamento devera abranger todos
os modulos e funcionalidades principais do sistema, conforme especificado no
contrato. A contratada devera submeter o plano de treinamento a Camara
Municipal para aprovacao prévia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

© Av. Padre Nelson, 859 - Centro - 15990-350 - Matdo-SP ® (16) 3383-1033 & www.camaramatao.sp.gov.br




T CAMARA MUNICIPAL DE MATAO
BRI

UNINDO FORCAS PARA TRANSFORMAR

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim. A contratada devera, no prazo maximo
de 05 dias, responder questionamentos, apontamentos, solicitacdes e solugcdes
de falhas identificadas e notificadas pela Camara Municipal de Matao/SP.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucgdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a
manutengao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.9. A fiscalizacao técnica e administrativa sera exercida por: Antdnio Aparecido
da Silva

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo;
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6.11.Ao fiscal técnico do contrato cabe auxiliar o gestor no acompanhamento e
fiscalizagdo quanto aos aspectos técnicos, em especial (Arts. 14, da Resolucao
001, de 2024):

| - sanar duvidas ou divergéncias técnicas relacionadas a execugao do objeto;

Il - registrar, em relatério de vistoria técnica ou em documento pertinente, as
ocorréncias relevantes e respectivas sugestdes de regularizacdo, comunicando-
as ao gestor do contrato;

[l - realizar, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigbes
dos servicos executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela
contratada;

IV - adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da entrega de bens, da prestacdo de
servicos ou da execucao de obras;

V - conferir e atestar as faturas relativas as aquisigoes, servigos ou obras;
VI - avaliar os servigcos executados;

VII - zelar pela observancia das normas técnicas e legais, especificacdes e
métodos de execugao exigiveis para o perfeito cumprimento do objeto;

VIII - emitir pareceres técnicos em pedidos de alteragdes contratuais;

IX - solicitar a realizagao de testes, exames e ensaios necessarios para realizar
controle de qualidade da execugéo do objeto;

X - receber provisoriamente o objeto, quando designado, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, nos
termos do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

XI - propor a aplicagao de penalidades a contratada;
XII - auxiliar o gestor do contrato.

Xl - A execucdo dos contratos sera acompanhada e fiscalizada mediante
afericdo, no que couber:

a) de resultados alcangados, com verificagdo dos prazos de execucgao e da
qualidade demandada;
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b) dos recursos humanos empregados em fun¢ao da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;

c) da qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) da adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
e) do cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

f) da produtividade pactuada e efetivamente realizada para fins de verificagao de
eventual subdimensionamento e, se identificada a sua caracterizagao, proposta
de adequacéo contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.12. Ao fiscal administrativo do contrato cabe auxiliar o gestor no
acompanhamento e fiscalizacdo quanto aos aspectos administrativos, em
especial (Arts. 15, da Resolucao 001, de 2024):

| - sanar duvidas ou divergéncias administrativas relacionadas a execugao do
objeto;

Il - realizar tarefas de controle de prazos, de acompanhamento de empenhos,
pagamentos, garantias e glosas, de formalizagdo de apostilamentos e de termos
aditivos;

Il - verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao da contratada, inclusive,
mediante eventual solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes;

IV - registrar, em documento pertinente, as ocorréncias relevantes,
comunicando-as ao gestor do contrato com propostas de regularizagao;

V - adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensdo da entrega de bens, da realizagdo de
servicos ou da execucao de obras;

VI - receber o objeto provisoriamente mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, nos termos do art. 140
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

VIl - propor a aplicacao de penalidades a contratada;

VIII - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscal,
trabalhista e previdenciaria, nos contratos com regime de dedicagao exclusiva
de méo de obra;
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IX - auxiliar o gestor do contrato.
Gestor do Contrato

6.13. A Gestao do contrato ou documento equivalente sera exercida por: Ana
Claudia Gallo.

6.14 Ao gestor do contrato cabe acompanhar, com auxilio do fiscal, todas as
etapas da execugao contratual, em especial (Arfs. 13, da Resolucao 001, de

2024):

| - analisar:

a) pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro;
b) propostas de alteragéo contratual;

Il - Reavaliar, quando necessario, os atos de recebimento provisorio e definitivo
dos objetos contratados e recebidos pelos Fiscal de Contratos;

lIl - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou prestagao de
servico;

IV - digitalizar e armazenar documentos fiscais e trabalhistas da contratada no
Sistema Eletrdnico de Informagdes da Camara Municipal de Matao;

V - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscal do
contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, com mengao ao
desempenho do contratado na execugao contratual e as penalidades aplicadas;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execugao do contrato;

VII - adotar as providéncias necessarias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagcao de sancoées, de que
trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

VIII - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa
e setorial.

IX - As informagdes de que trata o inciso V deste artigo serédo objeto de anotagéo
em cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagédo da execugéao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. n&do produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucgao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelo fiscal administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Arf. 140, |, a,
da Lein®14.133 e Arts. 15, VI da Resolucéo 001, de 2024).

7.3. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Arts. 14, X da Resolucao 001, de 2024).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Arfs. 15, VI da Resolucdo 001, de 2024)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcbes da
execucgao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. Afiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicéo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a

conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugbes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades

7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagcdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, pelo Fiscal Administrativo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigac¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento
(art. 13, Il, Resolucdo n° 001, de 2024).
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7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegcam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.9.5. Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado oteordo art. 143 da Lein® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no
instrumento de cobrancga.

7.12 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucio do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratacbes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidac&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. 0 valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagéao, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutengéo
das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.19. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificac&do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado
n&o regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagcdo do indice INPC de
corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos
impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

11. 8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
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ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

Regime de execugao

8.2. O regime de execugao do contrato sera: empreitada pelo prego unitario

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a documentagéo exigida
para fins de habilitagao podera ser substituida por registro no SICAF, devendo,
nesse caso, os documentos exigidos pelo Termo de Referéncia e ndo constantes
no SICAF serem encaminhados na forma e prazo estipulados pela
Administragcio, observadas as demais regras do Edital.
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8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracido, a respectiva documentagao
atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
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ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22.  Agricultor familiar: Declaragédo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

8.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacio respectiva.

8.25. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.28. Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa,
relativa a Tributos Federais (inclusive as contribuigbes sociais) e a Divida Ativa
da Uniao;
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8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS);

8.31. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei, ou mediante declaracado de isencéo ou de
nao incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da
lei;

8.33. Serao aceitas como prova de regularidade certidées positivas com efeito
de negativas.

8.34. Qualificagao Econémico-Financeira

8.34.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34.2. balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.2.1. indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) devem ser
iguais ou superiores a 1 (um);

8.34.2.2. Capital Social ou Patriménio Liquido minimo de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagao, para 12 (doze) meses (Sumula 37 TCE/SP);

8.34.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagado deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

8.34.4. Os documentos referidos acima limitar-se-a8o ao ultimo exercicio no de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.34.5. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao
Contabil Digital - ECD ao Sped.
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8.34.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagado deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.34.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §1°)

8.35. Qualificagao Técnica

8.35.1 Comprovacao de aptiddo para execucédo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.35.2. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados
deverao dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.35.2.1. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 12 (doze)
meses na prestacao de servicos de fornecimento de software de sistema
legislativo ou similar.

8.35.2.1.1. Sera aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, desde
gue nao sejam simultaneos, ndo havendo, ademais, a obrigatoriedade de que o
periodo de experiéncia seja ininterrupto;

8.35.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.35.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, Notas
Fiscais, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

8.35.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;
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8.35.6. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugc&o para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.35.7. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que
atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 52.823,90 (cinquenta e dois
mil, oitocentos e vinte trés reais e noventa centavos), para o periodo de 12
meses;

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do Municipio de Matao/SP.

10.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Programa de Trabalho: 01.031.0117.2.329;
II) Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00;

10.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Matao, 14 de outubro de 2024

Maycon Wilbur Colombo
Agente de Contratagao

Lucas Nunes
Diretor Administrativo
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Sidinei Calabres
Presidente
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